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CAMBIOS Y MODIFICACIONES DE PROYECTO

En el siguiente apartado se entregaran pautas para la realizacion de cambios, ajustes o modificaciones a los proyectos,
regulados por el articulo 27° de las bases del concurso.

1. Cambios que no modifican convenio de cooperacion y transferencia de recursos.

a. Lugar de ejecucion

Consiste en modificar uno o todos los lugares donde se desarrollan las actividades del proyecto, previa revisién de las
personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV.

¢Cudando corresponde solicitar un cambio en el lugar de ejecuciéon?

1.

Por cambios en el plan paso a paso que afecten a la comuna, debiendo pasar la actividad de ejecucion presencial
a modalidad remota.

En caso de que, para el cumplimiento de un objetivo especifico, la actividad de modalidad remota deba pasar a
ejecucion presencial.

Dificultad con la disponibilidad de recintos o infraestructuras, como también por condiciones climaticas adversas
gue afecten el desarrollo de la actividad.

éCudndo se debe solicitar?
Al menos dos dias previos a la realizacion de la actividad.
é¢Cémo se debe solicitar?
Enviar via correo electrdnico a las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV la siguiente
informacion:
1. Nombre de actividad.
2. Fecha de realizacion de la actividad.
3. Direccion del nuevo lugar (presencial).
4. Enlace de la videollamada o nombre de la plataforma a utilizar (remoto).
éQué se debe considerar?
La comuna de ejecucidon no puede ser modificada, por lo que, el nuevo lugar debe estar dentro de la comuna
sefialada en el proyecto original.

b. Personas encargadas de proyecto

Consiste en modificar a la o las personas encargadas de la ejecucidon del proyecto identificadas en el Anexo 2, previa revision
de las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV.

¢Cudndo se debe solicitar?

Al menos siete dias previo a la finalizacién del proyecto.

é¢Coémo se debe solicitar?

Enviar via correo electrdnico a las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV la siguiente
informacion:

Anexo 2 con los datos de la o las nuevas personas encargadas.

¢Qué se debe considerar?

Quienes hayan sido sefialados como la o las personas encargadas de la ejecucidn del proyecto no pueden recibir
pagos a través de boletas de honorarios.
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c. Actividades del proyecto

Este cambio consiste en modificar o afiadir actividades, previa revision de las personas designadas como Ejecutivas Técnicas
Regionales del INJUV.

¢Cuando corresponde solicitar un cambio en las actividades del proyecto?

1.
2.

Si una actividad no puede ser realizada segun lo contemplado en el proyecto original.
Si el nimero de actividades contempladas inicialmente no son suficientes para el cumplimiento de los objetivos.

éCuando se debe solicitar?
Al menos cinco dias previo a la realizacién de la actividad.
éComo se debe solicitar?
Enviar via correo electrénico a las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV la siguiente
informacion:
Nombre de la actividad.
Objetivo especifico al que se asocia.
Descripcidn de la actividad.
Lugar de ejecucion.
5. Fecha de la actividad.

éQué se debe considerar?

- No se pueden modificar actividades que estén contempladas en un objetivo especifico. Por ejemplo, si el

objetivo especifico dice “realizar cuatro talleres de natacién” no se podran modificar los cuatro talleres.
- No se puede disminuir la cantidad de actividades consideradas en el proyecto original.

el S

d. Recalendarizacion de actividades

La recalendarizacion de actividades corresponde al cambio en la fecha de realizacidn las actividades del proyecto dentro
del periodo original de ejecucion, previa revision de las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV.

Se considera como periodo original de ejecucién aquel seifalado por la organizacién como fecha de inicio y de
término en el formulario de postulacion.

¢Cuando corresponde a un cambio de recalendarizacion de actividades?

1.
2.

Si la actividad programada se adelanta a la fecha planificada originalmente.
Si la actividad programada se atrasa a la fecha planificada originalmente.

éCudndo se debe solicitar?
Al menos cinco dias previo a la realizacion de la actividad.
é¢Cémo se debe solicitar?
Enviar via correo electrénico a las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV la siguiente
informacion:
- Cronograma con las nuevas fechas en que se realizaran las actividades.
¢Qué se debe considerar?
Si la recalendarizacion de actividades se extiende de la fecha de término indicada en el proyecto original, se debera
tramitar una solicitud de prérroga de plazo.
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2. Cambios que modifican convenio de cooperacion y transferencia de recursos.

a. Modificacion presupuestaria

La modificacion presupuestaria consiste en la redistribucion de los gastos y pagos a realizar, previa aprobacion mediante
resolucién del INJUV.

éCuando corresponde tramitar una modificacidn de presupuesto?

1.
2.
3.

Si se afladen insumos que no estaban contemplados en el proyecto original.

Si se afladen pagos a honorarios que no estaban contemplados en el proyecto original.

Si se eliminan insumos, pagos o compras de un item presupuestario (personal, operacional o inversidn), para
distribuir el presupuesto en otro gasto.

Si existen excedentes o saldos que deban ser reasignados a algin insumo, pago o compra.

Si se traspasan insumos, pagos o compras de un item presupuestario a otro (personal, operacional o inversién).

¢Cuando se debe solicitar?

Al menos siete dias previo a la realizacion de la actividad del proyecto que requiere el gasto.

é¢Como se debe solicitar?

Enviar via correo electrénico a las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV la siguiente

informacion:

- Anexo 3 completado con todos los gastos y pagos a realizar, es decir, aquellos gastos que se busca incluir y
aquellos gastos que se mantendran del presupuesto original.

¢Cuantas modificaciones se pueden realizar?

Se pueden realizar tres (3) modificaciones de presupuesto.

éQué se debe considerar?

Las restricciones establecidas en los articulos 13° y 14° de las bases del fondo.

b. Prorroga de plazo

La modificacién de prérroga de plazo consiste en extender el plazo de ejecucion original del proyecto, previa aprobacion
mediante resolucidn del INJUV.

Los proyectos no podran extender su plazo de ejecucidon posterior al 31 de agosto, de acuerdo con lo indicado en
el articulo 25 de las bases especiales del concurso.

éCudndo se debe solicitar?

Al menos siete dias previo a la finalizacidn del proyecto.

¢Coémo se debe solicitar?

Enviar via correo electrdnico a las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV la siguiente
informacion:

- Anexo 3 completado con la fecha a la cual se busca extender el plazo de ejecucion.

¢Cuantas modificaciones se pueden realizar?

Se pueden realizar tres (3) modificaciones de prérroga de plazo.

¢Qué se debe considerar?

La fecha a la cual se busca extender el plazo de ejecucién no debe extenderse de aquella sefialada en las bases
del fondo.
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3. Anexo 3: Solicitudes de Modificacion

El anexo 3 corresponde a aquel que es requerido para poder solicitar cambios que modifiquen el convenio de cooperacion

y transferencia de recursos.

Importante:

1. Completar la fecha (corresponde aquella en la que se envia la solicitud).
2. Leer las notas de pie de pagina que explican cémo llenar algunos apartados.
3. Eldetalle de la modificacién solo debe ser llenado por el o los cambios a solicitar.

¢Coémo se sabe que la solicitud fue aprobada?

Se enviara un correo electrénico adjuntando la resolucién aprobatoria, la cual establece los cambios solicitados
por la organizacion.

¢Qué pasa si se rechaza la solicitud?

Se puede volver a enviar otra solicitud modificando aquellos aspectos por los cuales fue rechazada.

¢Qué pasa si se observa la solicitud?

En caso de que la solicitud presente observaciones la organizacidn recibira un correo sefalando la o las
observaciones realizadas. Para poder subsanarlas la organizacion deberd enviar la informacién requerida sin
necesidad de tramitar una nueva solicitud.
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4. Ejemplo Anexo 3: Solicitudes de Modificacion

AMEX0D 3
CARTA SOLICITUD DE M ODIFICACION
FOKDO CONCURSABLE PARTICIPA 2022

Fecha 15,07 f2022

Junto con saludar, nos dirigitnos a INJUY para solicitar modificaciones en nuestro provecto adjudicado del
concurso Participa 2022,

Datos del proyecto:

Morbre Organizacidn Club Social v Departiva CEM
Marmbre Pravecto Plan de Atencidn Integral
Folio prawvecta 7o752

Las modificaciones apresentar corresponden a:

Prarroga del plazode ejecucidn (no puede exceder el 31 de agosto —articulo 25° de las bases 3
Presupuesto del provecto (ho exceder los itenn s establecidos en bases) b

Justificacion de la solicitud:

%e solicita extender el plazo de gjecucion, debido a que, por mativos climaticos, hemos tenido que
recalendarizar nuestras actividades v prorrogar el termino de provecto. Par otro lado, dado una variacion
en ladisponibilidad v walor en los insurnos, es gue debermos realizar alzunos ajustes presupuestarios.

Detalle de las modificaciones que esta solicitando incorporar:

En casode solicitar prarroga de plazo;

| Fecha de termino modificado | 31 de agosto de 2022

En casode saolicitar modificacion de presupuesto;

PRESUPUESTO MODIFICADO HONORARIOS?
IMSLMO MONTO
Psicaloga clinica [ ana KR, W K- £100.000
Mutricianista | T audia X0, ¥ 00 -] $100.000
Disefiadora Erafica [ Pascuala s, K i) £100.000
TOT4AL HOMORARIOS MODIFICADOD $300.000
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PRESUPUESTO MODIFICADO GASTOS OPERACIOMALES

INELMO

MONTO

Alimertacion; colaciones saudables (1 fruta, iy de frutos secosy agus) [/ almuerzos
saludables (arroz integral, tallarines integrales, verduras, huevos, legumbres, aguay
pulpa para jugos).

$150.000

Mavilizacion: costos de despacho v pasajes de locom ocidn ool ectiva.

455 560

Publicidad v difusidn: penddn del provecto con el logo del MUY,

$44.990

Insurnos de libreria: restnas de papel (41v set de tinta de impresora (2],

$37.540

Implernentos deportivos: conos de lentejas (1 set), redes para arcos (2] v cinta de
dernarcacion (2).

470450

15 kit de participacion para personas beneficiarias: 1 camiseta de practica, 1 short de
practica, 1 par de medias, 1 pelota de basguetbol, 1 libreta informativa, 1 botella de
aguareutilizable, 1 set de bandas elasticasy 1 bolsa reutilizable.

Insum os llevaran el logo del INJUY estampado o en adhesivo dependiendo el caso.

4638670

30 adhesivos con el logo del IMJUY,

$15.000

TOTAL GASTOS OPERACIONALES MODIFICADO

$1.015.010

PRESUPUESTO MODIFICADO MATERIALES DE INVERSION

INELMO

MONTO

Impresora multifuncional.

$154.390

TOTAL INVERSION MODIFICADO

4184990

Declaro que no realizaremos gestion alpuna asociada a la modificacion solicitada, sino hasta recibir

respuesta a este requerinyiento.
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DES Y PERSONAS BENEFICIARIAS

Durante la ejecucion del proyecto, la organizacién adjudicataria debe propender a alcanzar el maximo de personas
beneficiarias declaradas al momento de postular. Sin perjuicio de lo anterior, la persona designada como Ejecutiva Técnica
Regional del INJUV, validara si el proyecto cumple con el impacto esperado, aun cuando no se alcance el nUmero maximo
de beneficiarios declarados, dicha validacién serd siempre fundada.

Se entendera como poblacién beneficiaria directa, aquella persona que tenga entre 15 a 29
anos, que se beneficie de la ejecucion de las actividades e insumos propuestos en el proyecto,

la cual debe ser registrada en el anexo 6 “Listado Beneficiarios Actividades Proyecto”.

Las personas detalladas en el Anexo 6 (Excel) que debera proporcionar la organizacién, seran
revisados a través de la plataforma de validacion de identidad del Registro Civil e Identificacion,
por lo que los datos ahi sefialados deben estar completos.

Cada vez que la organizacién realice una actividad orientada a las personas beneficiarias, y con asistencia de estas, debe
solicitar a las personas asistentes, ya sea una actividad remota o presencial, su inscripcion en el Anexo 6 “Listado de
Beneficiarios Actividades Proyecto”. El cual nos permitird corroborar el cumplimiento del nimero de personas beneficiarias

DIRECTAS sefaladas en el formulario de postulacion.

Anexo 6 “Listado Beneficiarios Actividades Proyecto”.

1
I
ANEXO 6: LISTADO BENEFICIARIOS Y BENEFICIARIAS ACTIVIDADES PROYECTO

FONDO PARTICIPA 2022

N°® ACTIVIDAD

RUT ORGANIZACION

98765432-1

FECHA ACTIVIDAD

FOLIO PROYECTO

REGION EJECUCION

COMUNA EJECUCION

INJUV

Ministeric de Desarrollo Social y Familia

Ne RUT

NOMEBERES

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

FECHA DE NACIMIENTO

CORREO

TELEFONC

12345678-9

INSTITUTO NACIONAL

DE LA JUVENTUD

CHILE

05/02/1991

FONDOSCONCURSABLES@INIUV.GOB.CL

56 9 1234 567i
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A continuacidn, te dejamos unos consejos para convocar asistentes a tus actividades.

1. Definir el publico objetivo

ico objetivo es el grupo de personas que reune las caracteristicas especificas que las hacen beneficiarias potenciales
del proyecto. Se puede definir el publico objetivo a través de algunos criterios demogréficos, como edad, género y nivel
socioecondémico. También se puede definir por el lugar donde vive o estudia, o sus gustos personales. Por Ultimo, el publico
objetivo debe estar directamente afectado por la problematica identificada en el diagnéstico.

Una vez identificado el publico objetivo se puede definir lo siguiente:

A) Ellenguaje que se va a utilizar al hablar con ellos, en el caso de las juventudes se recomienda un mensaje informal
e inclusivo.

B) Laforma estética de tu convocatoria, para el caso de las juventudes, las graficas deben ser atractivas a la vista, con
colores o imagenes que llamen la atencidn y que transmitan de qué se trata el proyecto.

LENGUAJE
CERCANO

COLORES

QUE LLAMEN
LERLCT LA ATENCION

18:00 HRS.
INJUV TNHub

proyectos sociales, es fundamental el trabajo en el territorio y con instituciones u organizaciones ligados al tema que se
va a tratar. Por ejemplo: municipios, organizaciones comunales, juntas de vecinos, radios comunales, clubes deportivos,
colegios, universidades, ente otros.

Difundir el proyecto a través de estos actores, tiene la ventaja de ser una comunicacidn horizontal y dirigida, ya que son
estos actores quienes mejor conocen la realidad del sector. Para acercarse a estos actores, es recomendable disefiar un
material impreso o digital que cuente sobre el proyecto, sus alcances y los contactos para que aquellas personas interesadas
se puedan resolver sus dudas o inscribirse.

0S
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Este material debe llevar imagenes ilustrativas que, ademas de facilitar la lectura, aporten un gancho hacia la atencién del
lector. Estas imagenes deben reflejar qué es lo que las juventudes viviran al ser parte del proyecto. El texto debe ser lo
suficientemente grande para que se vea sin forzar la vista, las imagenes deben ser las indicadas para atraer la atencién y su
redacciéon debe ser llamativa y clara.

FORMATO CUADRADO FLYER f
DIPTICO
- Para Redes Sociales
. P::—.'rmf'te lectura mas - Impresién econdémica . Permite mas informacidn
rapida - De répida difusién - Contenido més ordenado
- Poco texto y preciso - Poco texto y preciso - Es més versétil que el flyer

- Debe ser llamativo

Lo mds comun es usar dipticos o tripticos, que son econdmicos y efectivos a la hora de convocar a personas a un proyecto.
Se recomienda que se utilice tanto la versién digital como impresa, ya que el uso intensivo de WhatsApp y otras RRSS hace
facil la difusidn para aquellos actores que poseen los contactos de las
potenciales personas beneficiarias.

Si la organizacion tiene redes sociales activas (Facebook, Twitter o g
Instagram) es bueno publicar en ellas la version digital del material y
etiquetar en ellas a las instituciones u organizaciones afines al tema. De L g
esta forma, pueden obtener mayor alcance y conseguir como seguidores
a las juventudes que pueden ser personas beneficiarias. Otros elementos
gue pueden funcionar son los afiches o volantes que, a diferencia de los
dipticos o tripticos, pueden dejarse en lugares estratégicos como centros
de alumnos, sedes vecinales, clubes deportivos, ferias libres, entre otros.
Como deben llevar menos texto, se recomienda agregar alguna pagina,
redes sociales o cddigo QR donde las potenciales personas beneficiarias
puedan encontrar mds informacidon y contactarse con las personas
encargadas del proyecto.
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Todo material de difusién para promocién del proyecto debe poseer el logotipo del
INJUV con la leyenda “Iniciativa financiada por el Instituto Nacional de la Juventud”, el
logotipo es entregado por la entidad.

El logo debe considerar al menos un 15% de la publicacion respectiva.

Todo material audiovisual realizado debe venir adjunto a la rendicién en un formato
gue permita ser verificado.
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VERIFICADORES

Los proyectos deberan definir, medir y entregar sus verificadores de metas a las personas designadas como Ejecutivas
Técnicas Regionales del INJUV correspondiente para el proceso de rendicion de cuentas y cierre de proyecto.

1. Verificadores para rendicion de cuentas

Durante la ejecucion de los proyectos, las organizaciones adjudicadas deberan enviar por correo electrénico a las personas
designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV:

1. Material grafico o audiovisual INJUV.

Todo aquel proyecto que involucre material gréfico o audiovisual del proyecto tendra que ser validado previamente por el
INJUV antes de su publicacién o difusion. La organizacidn debera remitir los disefios a las personas designadas como
Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV, para su revisién y posterior validacién por parte del Departamento de
Comunicaciones del INJUV.

2. Verificadores obligatorios.

Es obligatorio para cada organizacion enviar dentro de los 5 dias habiles siguientes a cada actividad realizada verificadores
fotograficos a las personas designadas como Ejecutivas Técnicas Regionales del INJUV sobre: actividades realizadas,
personas beneficiadas asistentes, relatores o talleristas, insumos adquiridos e insumos de difusion con logo INJUV.

Ademas, es obligacién de cada organizacion entregar verificadores fotograficos por cada uno de los insumos adquiridos con
fondos INJUV para el desarrollo de sus iniciativas segun las siguientes caracteristicas:

a. Laorganizacion debe fotografiar todo lo que adquiera mediante el proyecto. Al momento de generar su rendicion,
acompafie las boletas y facturas con fotografias de los bienes adquiridos.

b. Es de suma importancia que, al tomar fotografias de las actividades de su proyecto, estas retraten o reflejen
precisamente de qué se trata esta accion. Considerando, ademads, que la fotografia permita verificar la mayor
cantidad de elementos que den cuenta del proyecto.

c. Institucionalizar la accidén si posee elementos que puedan identificar a su organizacién o al proyecto en si,
dispéngalos de manera tal que se puedan apreciar con claridad: pendones, pasacalles, poleras, entre otros. En este
material debe aparecer el logo del INJUV.

d. Lasfotografias deben representar acciones. Si usted presenta una fotografia en primer plano del grupo de jévenes,
esta debe complementarla con una fotografia donde estén realizando la actividad.

e. Un error comun en algunas ocasiones es que las personas beneficiarias estan fuera del rango de edad establecido
por el INJUV. Esto implica que el proyecto se encuentra incumplimiento el convenio firmado.




INJUV
Ministerio de
Desarrollo Social
y Familia

Gobierno de Chile

FONDO CONCURSABLE

PARTICIPA

2022

Sugerimos seguir los siguientes ejemplos al momento de tomar sus verificadores fotograficos:

Se puede ver con claridad:

2. Verificadores para el cierre de proyecto

Al momento de postular, cada organizacién registré el impacto de su proyecto, momento en el cual, se proyectaron los
posibles logros y metas que pretenden alcanzar con la ejecucién de la iniciativa en beneficio de las personas o comunidades
qgue quieren afectar positivamente. Las metas propuestas se evaluaran través de los medios de verificacion que permitan

Verificador Bueno

Verificador Malo

No se distingue si es una foto de la actividad

El lugar de ejecucidn. realizada o una imagen descargada desde internet.
El monitor relatando el taller.

Data, teldn y penddn. Si bien se aprecia una herramienta, no se puede
Las personas beneficiarias. verificar si esta siendo utilizada por una persona

Insumos adquiridos con fondos INJUV siendo  beneficiaria u otra persona.

utilizados por las personas beneficiarias.

observar el cumplimiento de los objetivos propuestos. Se pueden utilizar diferentes herramientas de verificacion:

a) Registros: listados de asistencia, entrega de insumos, registros audiovisuales, conteo de asistentes, entre otros.

b) Cuestionarios: buscan conocer la opinidn de los agentes relevantes, obteniendo a través de la encuesta o cuestionario,

informacion

N°1

cualitativa y cuantitativa.
Objetivo  Resultados esperados. (*) Medio de verificacion
Meta 1: al menos 30 jovenes
entre 15 y 20 afos del club Cantidad de guias
reciben una guia alimenticia de alimenticias entregadas.

El cumplimiento de las metas, indicadores y verificadores propuestos en el formulario de postulacion deberad ser registrado
en el Anexo 5 “Cierre Proyecto Organizacion” donde se deberd sefialar si el resultado fue inferior, igual o superior a la meta

asesoria nutricional.

fijada en el formulario de postulaciéon (o subsanacion correspondiente).

Resultados obtenidos

Cantidad de guias
alimenticias entregadas: 31.
Meta completada.

Por ejemplo: “Se capacitd a 25 jévenes en educacién financiera y plan de gastos, meta establecida cumplida”.
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Finalizado el proyecto, la organizacidén adjudicada deberd enviar dentro de los 5 dias habiles siguientes al término del

proyecto los Anexos 5 “Cierre Proyecto Organizacién” y 6 “Listado Beneficiarios Actividades Proyecto”, al profesional
regional correspondiente para su validacion y aprobacion.

Anexo 5 “Cierre proyecto organizacion”

ANEXD 5
CieRfE PROYECTD ORGANIZACION
FONDO CONCURSABLE PARTICIPA 20022

FECHA: DOV MM ¢ SRR

1. DATOS DEL PROYECTD

NOMEBRE ORGANIZACIIN
NOMEBRE PROYECTD
FOLD PrOYECTO

1 OBIETIVOS DEL PROYECTO

N7 OBIETIV ESPECIFICO" META CUMPLIMIENTD DE LA METAY
1

2
3

3. ACTIVIDADES DEL PROYECTD REALIZADAS

HOMEBRE DE LA ACTIVIDADY FECHA® OBSERVACION

f=5] [ETal I RS T I

4. FIRMAS

RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL PROYECTD tANEXD B2
NOMBRE FIRMA
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LISTADO DE RECOMENDACIONES Y BUENAS PRACTICAS

1. Mantener una comunicacidn constante, fluiday formal con la persona designada como

Ejecutiva Técnica Regional.

2. El medio de comunicacién oficial del INJUV es a través de correo electrénico, por lo
gue, este medio sera utilizado como respaldo.

3. Descargary revisar periédicamente el material requerido para cada etapa del proceso,
el cual se encuentra disponible en el sitio web oficial del INJUV.

4. Cada vez que se requiera enviar una informacion, documentacién o consultas se
sugiere enviar un correo electrénico para respaldar la informacion.

5. Encaso de dudas respecto al proceso de rendicidn de cuentas revisar el Instructivo de
Rendicion de Cuentas.




